zal. nr 1.

REGULAMIN

pracy Komisji Przetargowej

w Gorczanskim Parku Narodowym / Gospodarstwie Pomocniczym przy Gorcezanskim Parku

Narodowym

Szczegotowe zasady i podstawy prawne w oparciu o ktore dziata Komisja, reguluje Prawo Zamowien  Publicznych z
29.01.2004 r. (Dz.U. 19 poz. 177, z pozniejszymi zmianami ).

§1.

1. Komisja Przetargowa - zwana w dalszej cze$ci regulaminu Komisjq, jest powotana zarzadzeniem
Dyrektora Gorczanskiego P.N. i ma charakter staty.

2. Komisja sktada si¢ z 3 os6b. W jej sktad wchodzi:

a) przewodniczacy Komisji, ktorym jest osoba prowadzaca pod wzglgdem formalnym
zagadnienia dotyczace realizacji zamowien publicznych w Gorczanskim Parku Narodowym
(okreslanym w dalszej czg$ci skrotem GPN) oraz w Gospodarstwie Pomocniczym przy
Gorczanskim Parku Narodowym (okreslanym w dalszej czesci skrétem GP GPN). Do jego
zadan nalezy:

v
v
v

zwolywanie posiedzen komisji,

organizacja jej pracy,

nadzorowanie prawidtlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

informowanie Dyrektora GPN/Kierownika GP GPN o ewentualnych problemach
zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

przedstawianie Dyrektorowi GPN/Kierownikowi GP GPN protokotow z prac komisji,
umieszczanie w formie elektronicznej ogloszen (o postgpowaniu o zamowienie
publiczne oraz o zawarciu umowy) w Biuletynie Zamowien Publicznych, a jesli
warto$¢ szacunkowa przekroczy progi okreslone w art. 11 Prawa ZamoOwien
Publicznych (okreslanego w dalej skrotem PZP) takze w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie;j,

sporzadzanie w oparciu o art. 98 PZP rocznego sprawozdania o udzielonych
zaméwieniach wysytanych do Prezesa Zamowien Publicznych.

b) sekretarz Komisji, ktorym jest pracownik prowadzacy merytorycznie temat zwiazany z
udzielanym zamdéwieniem. Do jego zadan nalezy:

v

sporzadzanie 1 prowadzenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie danego

zamoOwienia publicznego, w tym opracowanie w kolejnosci:

« wniosku okreslajacego tryb przetargu oraz jego szacunkowa warto§¢. Wniosek
ten przedstawia Dyrektorowi GPN/Kierownikowi GP GPN do akceptacji po
uprzednim zatwierdzeniu go przez Gtownego Ksiggowego GPN,

« projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (zwanej dalej siwz) —
zgodnego z art. 36 PZP. Projekt ten jest przedstawiany Dyrektorowi
GPN/Kierownikowi GP GPN do akceptacji, po jego uprzedniej weryfikacji przez
przewodniczacego Komisji pod katem zgodnosci z przepisami PZP oraz aktami
wykonawczymi do tej ustawy,



« ogloszenia o przetargu oraz o jego rozstrzygnigciu (ktore jest umieszczane na
stronie internetowej GPN oraz wywieszane w siedzibie Gorczanskiego P.N. na
tablicy ogtoszeniowej). Ogloszenie o wynikach przetargu jest rowniez wysylane
do uczestnikdw postgpowania.

* protokotu z przeprowadzonego postgpowania przetargowego.

c) czlonek Komisji, bedacy pracownikiem dziatu ksiggowosci,

3. W przypadku zaméwien specjalistycznych, do prac w Komisji moze by¢ powotany (na podstawie
pisemnej decyzji Dyrektora GPN/Kierownika GP GPN ) rzeczoznawca — biegly z danej
dziedziny.

4. W przypadku nieobecnos$ci w dniu przetargu jednej z powotanych do statej Komisji 0sob lub kiedy
osoba bedaca przewodniczacym Komisji prowadzi merytorycznie zakres zadan do realizacji
ktorych istnieje konieczno$¢ ogloszenia postgpowania przetargowego, Dyrektor GPN powotuje
zarzadzeniem w miejsce takich 0osob inna osobg w celu rozstrzygnigcia ogtoszonego przetargu.

5. Odwolanie cztonka Komisji w toku prac o udzielenie zamowienia publicznego, moze nastapi¢
wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow okreslonych niniejszym regulaminem
lub zlozenia wymaganego o§wiadczenia w oparciu o art. PZP, z ktérego wynika iz zaistnialy
okolicznosci o ktorych méwi ten artykut.

Niezaleznie od stopnia zaawansowania prac dotyczacych udzielenia zaméwienia, cztonkowie
Komisji maja obowiazek wylaczy¢ si¢ z jej prac w przypadku stwierdzenia zaistnienia
okolicznos$ci okreslonych w w/w artykule. O tym fakcie pozostali cztonkowie Komisji
powiadamiaja Dyrektora GPN. W takiej sytuacji wszelkie czynno$ci podjgte do tego czasu w
pracach Komisji sa niewazne.

6. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

§2.

1. Komisja przeprowadza postgpowanie przetargowe kolejno poprzez:

a) zapoznanie si¢ z istniejaca dokumentacja ( wraz ze siwz ) oraz stwierdzenie prawidlowosci
ogloszenia przetargu,

b) otwarcie otrzymanych ofert, ich analize¢ i wybranie najkorzystniejszej oferty — w oparciu o
zalozenia siwz,

¢) sporzadzenie niezbednej dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania przetargowego,
wymaganej przez PZP ( rozdzial 5 art. 96 ), w tym protokotu z przeprowadzonego
postgpowania — w oparciu o rozp. RM z 24.10.2007 r. (Dz.U. 202 poz. 1463 z p6zniejszymi

zmianami),
d) dokonanie wyboru innej oferty w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory
wygrat przetarg.
§ 3.
1. Komisja rozpoczyna pracg ( postepowanie przetargowe ) w terminie okreSlonym w siwz — w

dniu otwarcia ofert.
2. Postgpowanie przetargowe, prowadzone przez Komisje sktada si¢ z nastgpujacych czesci:

a) jawnej, podczas ktore;j:
* przewodniczacy Komisji informuje obecnych oferentow o liczbie otrzymanych ofert oraz
o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania,



* dokonuje si¢ otwarcia kopert z ofertami 1 przekazuje si¢ informacje dotyczace nazwy
oferenta wraz z jego adresem, ceny oferty oraz wszystkich okreslonych w ofercie
elementow ocenianych zgodnie z kryteriami oceny ofert — wyspecyfikowanych w siwz,

a) niejawnej, podczas ktorej cztonkowie Komisji:

» skladaja oswiadczenia - w oparciu o art. 17.2,

* dokonuja szczegdlowej analizy ofert i sprawdzaja czy wszystkie oferty spelniaja warunki
okreslone w siwz oraz wybieraja najkorzystniejsza z nich - w oparciu o zasady okres§lone
w siwz lub ustalaja iz na przetarg nie wptyngta wymaga ilos¢ waznych ofert,

* sporzadzaja protokol (sekretarz Komisji) z przeprowadzonego postgpowania,
proponujac w zalezno$ci od sytuacji - wraz z uzasadnieniem:

»  wybor do realizacji zamowienia konkretnej — najkorzystniejszej oferty,

Protokot z przeprowadzonej pisemnej procedury przetargowej, zatwierdza Dyrektor
GPN/Kierownik GP GPN. W przypadku postgpowania prowadzonego przez GP GPN
protokdt wymaga oprécz zatwierdzenia przez Kierownika GP GPN takze akceptacji
Dyrektora GPN w celu akceptacji.

« po zawarciu umowy, bedacej wynikiem przeprowadzonego postgpowania,
przewodniczacy Komisji umieszcza stosowne ogloszenie o tym fakcie (zgodnie z
obowiazujacymi aktualnie przepisami) w Biuletynie Zamowien Publicznych.

3. Po zakonczeniu postgpowania, sekretarz Komisji przygotowuje tres¢ ogloszenia o wynikach
przetargu, ktore nastgpnie jest umieszczane na stronie internetowej GPN oraz wysytane do
uczestnikdéw postgpowania.

4. W przypadku odmowienia zatwierdzenia protokotu Komisji przez Dyrektora GPN/Kierownika
GP GPN 1/lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art. 93 ust. 1. p.7 PZP, przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania w tej samej sprawie
powierza si¢ Komisji w zmienionym sktadzie.

§ 4.

1. Komisja ma prawo i obowiazek do:
a) wykluczenia z postgpowania oferentow w oparciu o art. 24 PZP,
b) odrzucenia ztozonej oferty w oparciu o art. 89 PZP,
¢) wnioskowanie do Dyrektora Gorczanskiego P.N. o uniewaznienie postgpowania.

§ 5.

1. Wszelkie pozostate kwestie nie ujete w tym regulaminie reguluje Prawo Zamoéwien Publicznych z
29.01.2004 1. ( Dz.U. 19/ 04 poz. 177 ).

2. Traci moc dotychczasowy regulamin wprowadzony zarzadzeniem nr 23 Dyrektora GPN z
11.08.2003 r.

3. Niniejszy regulamin obowiazuje z dniem jego zatwierdzenia.

Porgba Wielka, dnia: 05 maja 2009 r.
Zatwierdzil :
(-) Dyrektor
Gorczanskiego Parku Narodowego
mgr inz. Janusz Tomasiewicz



